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CAPO 1
NORME GENERALI

Art. 1
Oggetto e scopo del regolamento
(Art. 2 del D.Lgs. 25 febbraio 1995, n. 77)

1. Il presente regolamento & predisposto in osservanza del dettato legislativo di cui all’art. 59.
comma 1, della legge 8 giugno 1990, n. 142 del Decreto Legislativo 25 febbraio 1995, n. 77, recante:
“Ordinamento Finanziario e Contabile degli Enti Locali", del D.Lgs. 11/6/1996, n. 336, della legge
15/5/1997, n. 127, e del D.Lgs. 15/9/1997, n. 342.

2. Con il presente regolamento sono disciplinate le attivita di programmazione finanziaria, di previ-
sione, di gestione, di rendicontazione, di investimento e di revisione nonché le procedure da seguire
per la gestione delle entrate e delle spese del Comune.

3. Le norme del presente regolamento sono finalizzate ad assicurare che I’attivita amministrativa
persegua i fini determinati dalla legge, con criteri di economicita, di efficacia e di pubblicita e con le
procedure previste per i singoli procedimenti.

Art. 2
Disciplina delle procedure

1. Per tutti gli adempimenti concernenti il servizio di contabilita, che sono affidati all’area contabile,
dovranno essere osservate le procedure disciplinate dal presente regolamento.

Art. 3
Conoscenza dei risultati della gestione di funzioni o servizi
(Art. 2, comma 2, del D.Lgs. 25 febbraio 1995, n. 77)

1. Gli enti ed organismi costituiti presso o con il Comune per I'esercizio di funzioni o servizi
comunali sono tenuti a comunicare, annualmente. ogni elemento utile per la valutazione dei risultati
conseguiti.

2. Nei bilanci e nella relazione previsionale e programmatica di cui all’art. 12 del D.Lgs. 25 febbraio
1995, n. 77, saranno evidenziati gli elementi di cui al precedente comma 1.

3. Il responsabile dei servizi finanziari di cuj al successivo art. 5 ha facolta di richiedere chiarimenti
ed integrazioni degli elementi forniti.

Art. 4
Competenze dei soggetti dell’ Amministrazione
(Art. 2, comma 3, del D.Lgs. 25 febbraio 1995, n. 77)

I. Al fini della programmazione, adozione od attuazione dei provvedimenti di gestione viene fatto
rinvio alle norme dell’ordinamento delle autonomie locali, allo statuto, ed alle altre norme
vigenti nonché al presente regolamento.



CAPO Ui
ORGANIZZAZIONE DEL SERVIZIO FINANZIARIO

Art. 5
Organizzazione del servizio finanziario
(Art. 3, commi 1, 3 e 4 del D.Lgs. 25 febbraio 1995, n. 77)

1. 11 responsabile del servizio finanziario di cui all’art. 55, comma 5, della legge 8 giugno
1990, n. 142, si identifica con il Segretario Comunale, responsabile del servizio, o con altro
dipendente titolare di qualifica funzionale di ragioniere.

2. Tl responsabile del servizio finanziario o di ragioneria & altresi preposto alla verifica di
veridicita delle previsioni di entrata e di compatibilita delle previsioni di spesa, avanzate dai
vari servizi, da iscriversi nel bilancio annuale o pluriennale ed alla verifica periodica dello
stato di accertamento delle entrate e di impegno delle spese.

3. Al detto servizio o ufficio fanno carico tutte le competenze e responsabilita dell’istruttoria
e di ogni altro adempimento procedimentale, nonche I’adozione dei provvedimenti finali.

Art. 6
Disciplina dei pareri di regolarita contabile
(Art 3, comma 5, del D.Lgs. 25 febbraio 1995. n. 77)

1. Il responsabile del servizio finanziario rilascia il parere di regolarita contabile, previsto dall'art. 53
della legge n. 142/90, sulle proposte di deliberazione e di determinazione dei soggetti abilitati.

2.1l parere previsto nel precedente comma e allegato alla proposta di provvedimento, previa verifi-
car '
a - della regolarita della documentazione

b - della corretta impostazione dell'entrata o della spesa

C - della conformita alle norme fiscali

d - del rispetto dell'ordinamento contabile degli enti locali e delle norme del presente regolamento.

3. In caso di assenza od impedimento del responsabile del servizio finanziario il parere & espresso
dal Segretario comunale incaricato.

4.1 pareri dovranno essere rilasciati entro 2 giomi salvo i casi di urgenza.

5. L'organo deputato ad adottare l'atto in presenza di parere negativo, pud ugualmente assumere il
Provvedimento con obbligo di motivare le ragioni che inducono a disattendere il parere stesso.

' 6. Al responsabile del servizio compete altresi l'attestazione della copertura finanziaria prevista dal-
lart, j55, comma 5, della legge n. 142/90 e successive modificazioni, sulle deliberazioni e sui provvedi-
menti dei responsabili dei servizi che comportano impegni di spesa. :

- Ll :



Art. 7
Segnalazione obbligatoria dei fatti e delle valutazioni
(Art. 3, comma 6, del D.Lgs. 25 febbraio 1995 n. 77)

1. 1l responsabile finanziario ha I’ obbligo di segnalare, per iscritto, al Sindaco, al Segretario
Comunale e all'organo di revisione, entro dieci giorni dalla conoscenza, fatti, situazioni e valutazioni
che comunqgue possaio pregiudicare gli equilibri del bilancio.

2. In ogni caso la segnalazione & effettuata entro sette giorni dalla conoscenza dei fatti. II consiglio
provvede al riequilibrio a norma dell'art. 36. entro trenta giomi dal ricevimento della segnalazione.
anche su proposta della giunta comunale.

Art. 8
Contabilita fiscale

1. Per le attivita esercitate dall’Ente in regime d’impresa - attivita commerciali - le scritture
dovranno essere opportunamente integraté con specifiche registrazioni delle operazioni rilevanti
ai fini IVA, osservando le disposizioni in materia vigenti nel tempo, alle quali si fa espresso rinvio per
ogni corretto adempimento dei conseguenti obblighi fiscali a carico dell'ente.



CAPO I
BILANCIO DI PREVISIONE - PREDISPOSIZIONE

Art. 9
Schema del bilancio di previsione

_ Entro il giomo 15 settembre di ogri anno, il responsabile del servizio finanziario dovra mettere
a disposizione della Giunta lo schema di bilancio per Iesercizio successivo gia compilato fino
alla colonna relativa alle previsioni dell’anno in corso, aggiomate di tutte le variazioni apportate
e corredato degli allegati di cui al successivo art. 13.

Art. 10
Predisposizione del bilancio di previsione
(Art.12, comma 8 bis e Art.16 comma 2, del D.Lgs. 25 febbraio 1995, n.77)

_ Entro il 10 ottobre, e comunque entro 20 giomi dalla data prevista per 1’approvazione del
Bilancio, la Giunta, con propria deliberazione approva lo schema di bilancio annuale di
previsione, la relazione previsionale e programmatica e lo schema di bilancio pluriennale.

_ Della avvenuta predisposizione dei suddetti documenti contabili viene data comunicazione
scritta a cura del Sindaco, ai Consiglieri comunali con 1’avvertenza che 1 documenti stessi sono
depositati presso la segreteria comunale per prenderne visione durante I’orario d’ufficio.

. Sono inammissibili ed improcedibili le deliberazioni del Consiglio e della Giunta che
comportano degli oneri finanziari a carico dell’esercizio in corso e degli esercizi futurl e che
non siano corredate da schede o da relazioni tecniche di quantificazioni degli oneri presenti e
futuri e dei relativi mezzi per farvi fronte coerentemente al contenuto della relazione
previsionale e programmatica.

Art. 11
Bilancio di previsione - Presentazione di emendamenti
(Art.16 comma 2, del D.Lgs. 25 febbraio 1995, n.77)

. 1 Consiglieri comunali hanno facolta di presentare, entro 10 giorni dal deposito di cui al comma
2 del precedente art.10, emendamenti allo schema di bilancio predisposto dalla Giunta
Comunale.

. Gli emendamenti:
a) - dovranno essere fatti nella forma scritta;
b) - non potranno determinare squilibri di bilancio.

. Gli emendamenti dovranno essere depositati nella segreteria comunale entro 3 giomi dalla loro
presentazione.

. Gli emendamenti presentati, corredati dal parere del Revisore e dei pareri previsti dall’art.53
della Legge 142/90, vengono, quindi, depositati agli atti del consiglio, dandone notizia ai
consiglieri con avviso di convocazione per I’approvazione del bilancio ¢ dei suoi allegati entro
11 31 ottobre.



Art. 12
Conoscenza dei contenuti del bilancio
(Art. 4, comma 7, del D.Lgs. 25 febbraio 1995, n. 77)

1. Al fine di assicurare ai cittadini ed agli organismi di partecipazione la conoscenza dei con-
tenuti significativi e caratteristici del bilancio annuale e dei suoi allegati, in aggiunta alle pre-
scrizioni previste dallo statuto e dai regolamenti, sara cura del responsabile dei servizi finan-
ziari di inviare, entro 15 giorni dall’avvenuta deliberazione, un estratto di bilancio annuale
corredato della relazione dell’organo di revisione:

- agli organismi di partecipazione aventi sede nel comune.

Art. 13
Allegati al bilancio di previsione
(Art. 14 del D.Lgs. 25 febbraio 1995, n. 77)

1. I bilancio di previsione, in aggiunta agli elaborati previsti dall’art. 14 del D.Lgs.25 feb-
braio 1995, n. 77 e da altre disposizioni di legge, dovra essere dotato, per farne parte integran-
te, degli allegati di svolgimento e dei quadri riepilogativi stabiliti con il regolamento di cui
all’art. 114 del succitato D.Lgs.

2. Il responsabile dei servizi finanziari, di sua iniziativa, a richiesta dell’amministrazione o
per disposizioni del segretario comunale, potra dotare il bilancio di altri allegati ritenuti utili
per una piu chiara lettura del bilancio.



CAPO 1V
GESTIONE DEL BILANCIO

Art. 14
Utilizzazione fondo di riserva
(Art. 8 comma 2, del D.Lgs. 25 febbraio 1995, n. 77)

1. Le deliberazioni della Giunta Comunale relative all’utilizzo del fondo di riserva saranno
comunicate al Consiglio Comunale nella prima seduta convocata successivamente alla loro adozione.

Art. 15
Salvaguardia degli equilibri di bilancio
(Art. 36, comma 2, e 37, comma 1, del D.Lgs. 25 febbraio 1995, n. 77)

1. Il Consiglio comunale provvede con delibera ad effettuare la ricognizione sullo stato di attuazione
dei programmi ogni qualvolta che ne ravvisa la necessita e, comunque almeno una volta entro il 30
settembre di ciascun anno .

2. Nella seduta di cui al precedente comma 1 il Consiglio comunale da atto del permanere degli equi-
libri generali di bilancio o, in caso di accertamento negativo, adotta contestualmente i provvedimenti
necessari per il ripiano degli eventuali debiti di cui all'articolo 37, per il ripiano dell'eventuale disavanzo
di amministrazione risultante dal rendiconto approvato e, qualora i dati della gestione finanziaria faccia-
no prevedere un disavanzo, di amministrazione o di gestione, per squilibrio della gestione di competen-
za ovvero della gestione dei residui, adotta le misure necessarie a ripristinare il pareggio. La delibera-
zione € sottoposta al controllo di legittimita dell'organo regionale di controllo ed & allegata al rendiconto
dell'esercizio relativo.

Art. 16
Depositi per spese contrattuali, d’asta e cauzionali
(Art. 63 del D.Lgs. 25 febbraio 1995, n. 77)

1. I prelievi e le restituzioni dei depositi per spese contrattuali, d’asta e cauzionali saranno disposti
con determinazione del responsabile dei servizi finanziari.

2. La restituzione delle somme alle ditte non aggiudicatarie sara disposta immediatamente, in
esecuzione del verbale di aggiudicazione.

3. Nei casi di aggiudicazione con riserva la restituzione del deposito alla seconda ditta sara disposta
solo dopo definite le rispettive procedure.

4. Ai prelievi e alle restituzioni dei depositi si provvedera con regolari determinazioni del
responsabile dei servizi finanziari.

Art. 17
Verifica dei parametri di gestione
(Art. 70, comma 5, del D.Lgs. 25 febbraio 1995, n. 77)

1. Al funzionario responsabile del servizio & affidata la verifica del rispetto dei parametri di riscontro
della situazione di deficitarieta strutturale ¢ della tabella dei parametri gestionali con andamento
triennale di cui all’art. 70, comma 5, del D.Lgs. 25 febbraio 1995, n. 77.

2. Osservando uno scostamento negativo dei parametri di cui al primo comma, il responsabile del
servizio dovra darme comunicazione immediata al Sindaco ed all’organo di revisione.



CAPOV
REGISTRI CONTABILI OBBLIGATORI

Art. 18
Registri contabili obbligatori

1. All'Ufficio preposto al servizio di contabilita oltre al bilancio. alla sua gestione ed al conto del
bilancio, fanno capo le responsabilita in ordine alla regolare tenuta dei seguenti registri contabili:

1) mastro della contabilita;

2) registri degli inventari;

3) registri per il servizio economale;
4) registro delle fatture;

5) registro di carico e scarico dei registri vidimati e bollettari di riscossione.

Art. 19
Mastro della contabilita

1. Per mastro della contabilita si intende un registro rilegato o a schede mobili comprendente:

A) il giornale di cassa dell’entrata;
B) il mastro dell’entrata;

Q) il carico dej ruoli;

D) il giornale di cassa della spesa;
E) il mastro della spesa;

F) il registro degli impegni sul bilancio pluriennale.

2. Tutti i registri di cui al primo comma, anche se il

servizio ¢ info-matizzato, dovranno esporre, in
0gni caso, i seguenti elementi:

A) giornale di cassa dell’entrata:

a.l numero progressivo;

a.2 data dj emissione;

a.3 riferimento al bilancio;

a.4 importo, distintamente per competenza e residui;

al prospetto delle riscossioni effettuate trimestralmente.

B) mastro dell’entrata

b.1 riferimento al bilancio distintamente per la competenza e per i residui;
b.2 variazioni al bilancio;

b.3 estremi degli accertamenti;
b4 elementi de

gli ordinativi emessi distintamente per la competenza e per i residui;
b.5

prospetto degli elementi da rilevare in consuntivo.




3 tributi iscritti a ruolo;
.4 ammontare del ruolo;

" ¢.5 compensi al concessionario distintamente a carico del comune ed a carico del contribuente;
¢.6 date di scadenza e I’ammontare di ciascuna rata.

D) giornale di cassa della spesa
d.] numero progressivo;
d.2 data di emissione;
d.3 riferimento al bilancio;
d.4 importo, distintamente per competenza e residui;
d.5 prospetto dei pagamenti effettuati trimestralmente.

E) mastro della spesa
e.l riferimenti al bilancio distintamente per la competenza e per i residui;
e.2 variazioni al bilancio;
e.3 estremi degli impegni;
e.4 elementi dei mandati emessi distintamente per la competenza e per i residui:
e.5 prospetto degli elementi da rilevare in consuntivo.

F) Registro degli impegni sul bilancio pluriennale
[ 1 anno di riferimento;
[ 2 estremi dei provvedimenti di impegno;
f. 3 ammontare degli impegni distintamente per anno.

Art. 20
Altri registri contabili: inventari - servizio economale

1. La tenuta dei registri degli inventari trova disciplina nel successivo capo X.
2. La tenuta dei registri economali sara disciplinata da apposito regolamento.

3. Il registro delle fatture deve contenere tutti gli elementi della fattura nonché della liquidazione e
del pagamento.

4. 1l registro di carico e scarico di tutti i registri e di tutti i bollettari di riscossione di cui;
Precedente art. 18, c. 1, n. 5, sara tenuto dall economo comunale.
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CAPO VI
GESTIONE DELLE ENTRATE

Art. 21
Accertamento delle entrate - Comunicazioni
(Art. 23 del D.Lgs. 25 febbraio 1995, n. 77)

1. L'entrata & accertata quando, verificata la ragione del credito e la sussistenza di un idoneo titolo
giuridico, individuata la persona fisica o giuridica debitrice, quantificata la somma da incassare e fissa-
ta la relativa scadenza, si pud attribuire su base certa alla competenza dell'esercizio I'ammontare del
credito.

2. 11 responsabile del procedimento con il quale viene accertata I’entrata trasmette, al responsabile
del servizio finanziario: .
a - il frontespizio riepilogativo dei ruoli entro 5 giorni dal ricevimento dei detti elaborati da parte del
"Consorzio Nazionale Obbligatorio tra i Concessionari del servizio di riscossione dej tributi ed altre
entrate di pertinenza dello Stato e di pubblici" o delle equivalenti comunicazioni per le altre forme di
riscossione stabilite dalla legge;
b - per le entrate patrimoniali e per quelle provenienti dalla gestione di servizi a carattere produttivo e
di quelli connessi a tariffe o contribuzioni dell'utenza a seguito di acquisizione diretta, di emissione di
liste di carico o dei ruoli, entro 5 giorni successivi all'accertamento;
¢ - per le entrate relative a partite compensative delle spese, in corrispondenza dell’assunzione
dell’impegno di spesa, copia della relativa deliberazione o determinazione di impegno entro i 5 giorni
successivi alla loro adozione;
d - per le altre entrate, entro 5 giorni dal ricevimento, copia dell’atto dal quale trova origine
I’accertamento.

3. Quando il responsabile del procedimento & anche responsabile del servizio finanziario non &
richiesta alcuna comunicazione.

4. Le annotazioni degli accertamenti sul mastro dovranno avere luogo entro il giorno successivo non
festivo, si che 1a differenza, rispetto alla previsione, costituisca la parte ancora da realizzare.

Art. 22
Emissione degli ordinativi di incasso
(Art 24 del D Lgs. 25 febbraio 1995, n. 77)

L. Tutte le entrate (comprese quelle tributarie versate dal concessionario), sono riscosse dal tesoriere
dell’ente in corrispondenza di ordinativi di incasso da staccarsi da apposito bollettario.

2. Gli ordinativi d’incasso, da emettere distintamente sulla gestione della competenza e dei residui,
debbono contenere tutti gli elementi previsti dall’art. 24, comma 3, D.Lgs. 25 febbraio 1995, n. 77.

3. G}l ordinativi di incasso sono sottoscritti dal responsabile dei servizi finanziari o di ragioneria
€ome identificato con il precedente art. 5.
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Art. 23
Incaricati interni della riscossione - Versamento delle somme riscosse
(Art. 25 del D. Lgs. 25 febbraio 1995, n 77)

1. L’economo e gli altri agenti contabili, designati con deliberazione della Giunta Comunale,
effettueranno il versamento delle somme riscosse alla tesoreria comunale previa emissione di ordinj dij
incasso alle scadenze previste dagli appositi regolamenti o atti di incarico.

2. Ove le dette scadenze ricadano in giorno festivo o di chiusura dell’ufficio del Tesoriere, i
versamento dovra essere fatto entro il 1° giorno non festivo o di apertura successivo.

Art. 24
Emissione dei ruoli di riscossione

1. Truoli relativi ai tributi debbono essere emessi nel rispetto delle procedure fissate dalla legge.

2. I ruoli per la riscossione delle entrate patrimoniali e delle altre entrate non tributarie saranno
emessi nel rispetto dei relativi regolamenti.

3. Prima della consegna per la riscossione i ruoli dovranno essere caricati nell'apposito registro di cui
al precedente articolo 19, comma 2, lettera c.

4. L'avvenuta consegna all’incaricato della riscossione dovra risultare da apposita ricevuta.

Art. 25
Vigilanza sulla gestione delle entrate

gestionale, redigendo, entro due giorni, apposita relazione per riferire al Sindaco ed all’organo di

f€Visione qualora rilevi fatti o eventi che possano arrecare pregiudizio al buon andamento
2 . - . . . .

dell amministrazione ed al risultato finale della gestione.

COn la stessa relazione dovranno essere proposti i provvedimenti da adottare per rimuovere le
Irregolarita.
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CAPO VII
GESTIONE DELLE SPESE

Art. 26

* Termini e modalita di comunicazione dei provvedimenti d’impegno
registrazione degli impegni

(Art. 27, comma 8, del D.Lgs. 25 febbraio 1995, n. 77)

1. I responsabili dei procedimenti concernenti I’ assunzione dei seguenti atti:

a - di prenotazione di impegni rfelativi a procedure in via di espleta'lmento; _ .

b - di impegno per spese ﬁnanzx;ate con mutui a specifica destinazione o relativo preﬁnapzxamento; . .
¢ - di impegni per spese correnti € per spese di investimento correlati ad accertamenti di entrate aventi desti-
nazione vincolata per legge; _

d - di impegni di spesa sugli esercizi successivi:

e - degli altri impegni di spesa;

dovranno trasmetterne copia al servizio finanziario contestualmente alla loro adozione.

2. Quando il responsabile di procedimento é anche responsabile del servizio non € richiesta alcuna comu-
nicazione.

3. Ai fini della determinazione, in qualunque momento, dello stato di attuazione del bilancio di
previsione, ’'ufficio di ragioneria dovra prontamente annotare, sul mastro, in corrispondenza di
ciascun intervento, gli impegni assunti e scadenti nell’esercizio, si che la differenza rispetto alla
previsione costituisca il fondo di cui si pud disporre ai fini dell’assunzione di ulteriori impegni, tenuto conto
di quelli gia in corso di perfezionamento.

4. Quando la prenotazione di impegno & riferita a procedure di gara bandite prima della fine dell'esercizio e
non concluso entro tale termine, la prenotazione si tramuta in impegno e conservano validita gli atti ed i
provvedimenti relativi alla gara gia adottati.

5. Le spese in conto capitale si considerano impegnate ove sono finanziate nei seguenti modi:

a - con l'assunzione di mutui a specifica destinazione si considerano impegnate in corrispondenza e per l'am-
montare del mutuo, contratto o gi concesso e del relativo prefinanziamento accertato in entrata;

b - con quota dell'avanzo di amministrazione si considerano impegnate in corrispondenza e per I'ammontare
dell'avanzo di amministrazione accertato;

¢ - con I'emissione di prestiti obbligazionari si considerano impegnate in corrispondenza e per 'ammontare
del prestito sottoscritto;

d - con entrate proprie si considerano impegnate in corrispondenza e per I'ammontare delle entrate accertate.

6. In mancanza del piano di gestione i responsabili del procedimento, comunicano alla Giunta i nuovi
Impegni da assumere.

Art. 27
Liquidazione delle spese
(Art. 28 del D.Lgs. 25 febbraio 1995, n. 77)

I La liquidazione avviene attraverso le seguenti tre fasi:

1 LIQ(_HDAZIONE TECNICA: consiste nell’accertamento, da parte dei responsabili dei servizi e/o degli
uffici Interessati, che la fornitura, il lavoro o la prestazione non solo siano stati eseguiti, ma che siano
State rispettate le condizioni contrattuali, i requisiti merceologici, tipologici e le norme dell’arte che

Tono concordate; tale accertamento puo risultare da una relazione, da una certificazione o da un visto
apposto sulla fattura.

LIQUIDAZIONE CONTABILE: consiste nelle seguenti verifiche da parte del responsabile
dell’ufficjo:

che la spesa sia stata preventivamente autorizzata:

che la somma da liquidare rientri nei limiti dell"impegno e sia tuttora disponibile;

che !a Spesa sia di competenza dell’esercizio;

che i COnteggi esposti siano esatti;

- che la fattura o altro titolo di spesa sia regolare dal punto di vista fiscale.

LIQUIDAZIONE AMMINISTRATIVA: consiste nell’adozione del provvedimento formale

.ete”_nin.azione) di liquidazione sulla base dell’impegno e delle liquidazioni tecnica e contabile
Prima indjcate.

2. Le fatture ricey
approvatij

ute che non trovino riscontro in regolari atti di impegno, o in contratti in precedenza
nelle forme di rito, dopo la loro immediata registrazione, trattenendone
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"‘Z‘Iﬁida'zlone di spese fisse: stipendi, compensi e indennita fisse al personale dipendente,
lennita di carica agli amministratori e consiglieri comunali, canop; di locazione e spese previste da
,(.{;[& ) egolarmente approvati, premj assicurativi, rate dj ammortamento di mutyj passivi,

il

Art. 28
Pagamento delle Spese - Modalita dj Pagamento
(Art. 29 de] D.Lgs. 25 febbraio 1995, n. 77)

4. I mandatj dj Pagamento sono sottoscritti da] Tesponsabile del servizio finanziario o dj ragioneria
€ome identificato a] Precedente art. 5, ¢ 1.

e 5. Dell’avvenyta emissione dei mandag; deve essere data pronta comunicazione agli interessati.
Sta scritta dej creditori, ] responsabile de] servizio ﬁnanzian'o, con espressa annotazione

sul rispettivo mandato, potry disporre che j mandati di pagamento siano estintj daJ)’ istituto di credito
Caricato de] Servizio dj tesoreria con una delle seguenti modalita:

14




CAPO VIII
RENDICONTO DELLA GESTIONE

Art. 29
Modalita di presentazione del rendiconto
(Artt. 69, c. 2, e 105, c. 1/d, del D.Lgs. 25 febbraio 1995, n. 77)

1. La resa del conto del tesoriere e di quello deg
a fine del mese di febbraio di ciascun anno, _ . '

2. Il servizio finanziario precede alla verifica dej conti e dell'allegata documentazione dandq confer-
i ma della regolarita e completezza oppure contestando carenze e irregolarita a fronte delle quali il teso-

~ riere e gli agenti contabili formulano Je contro deduzioni ed integrano o modificano la documentazione
~ entro 10 giorni dall'avvenuta conferma. -

li agenti contabili interni deve essere effettuata entro

» definita la relazione, approva lo schema di rendiconto ed j relativi
allegati da presentare al Consiglio per 'approvazione.

5. La proposta di deliberazione consiliare dj approvazione del rendiconto
dell’organo di revisione, dovra essere depositata
comunale, a di sposizione dej consiglieri, almeno 10
convocazione del Consiglio Comunale per I'approvazione del rendiconto.

Art. 30
Deliberazione del rendiconto della gestione
(artt. 69, c. 2 e 105, c. 1/d, del D.Lgs. 25 febbraio 1995, n. 77

1. Il rendiconto é deliberato dal Consiglio Comunale entro il 30
motivatamente conto della relazione dell’organo di revisione.
2. Il rendiconto deliberato & inviato all’organo regionale di con
- agliartt. 45 - 46 della legge 8 giugno 1990 n. 142

giugno dell’anno successivo, tenuto

trollo ai sensi e con le modalita di cui

Art. 31 .
Parametri di efficacia e dj efficenza
(art. 70, c. 6, del'D.Lgs. 25 febbraio 1995, n. 77)

1"N0n vengono individuati ulteriori parametri di efficacia ed efficienza in aggiunta a quelli previsti
- dall’art. 70 ge] D.Lgs. 25 febbraio 1995, n. 77.

Art. 32
Conti economici dj dettaglio
(art. 71, c. 8, del D.Lgs. 25 febbraio 1995, n. 77)

DL Non & richiesta la compilazione dej cont; economici di dettaglio previsti dall’art. 71, comma 8, del
- D.Lgs 25 febbraio 1995, n. 77. '

Art. 33
Conto consolidato patrimoniale
(art. 72, c. 6, del D.Lgs. 25 febbraio 1995, n. 77)

1. . , i .
. c“ Comune, almeno in questa prima fase di attuazione
. . *ONto consolidare Per tutte le attivita e passivita inte

» non si avvale della facolta dj compilare sia
nizj .. 1
1210 ¢ fine mandato amministrativo.

rne ed esterne che il conto patrimoniale di




CAPO IxX
CONTO ECONOMICO

Art. 34
Conto economico
(art. 71, del D.Lgs. 25 febbraio 1995, n. 77)

Componenti positivi:

Quote di ricavi contabilizzati nell’eserciziq ma che
essere riferite a talj €sercizi (risconti passivi);
Ricavi di competenza dell’esercizio non rilev

» di competenza dj esercizi successivi, devono

el passivo (insussistenza o eliminazione dj residui passivi accertati in sede dj
dCCertamentq dei residui);




ortamento di beni a valenza pluriennale e di costi capitalizzati.

.nti compresi nel conto economico sono determinati sulla base dei coefficienti stabiliti
dell’articolo 71 del D.Lgs. n. 77/1995, come segue:

demaniali, ivi compresa la manutenzione straordinaria: 3 per cento;

beni: 20 per cento;
"5osta sul valore aggiunto per le attivita effettuate in regime di impresa (dati rilevati dalla

- 8) S;lalutazione dei crediti (accantonamento di quote di svalutazione atte a coprire eventuali rischi di
inesigibilita); . -7 - o

- 9) Sopravvenienze del passivo (eventuali oneri straordinari non previsti in bilancio);

i 10) Insussistenze dell’attivo come i minori crediti e i minori residui attivi (minore riaccertamento di

residui attivi); o o N

! 11) Minusvalenze da alienazioni (minor valore realizzato a seguito di cessione di beni ammortizzabi-
i, rispetto al valore risultante dall’inventario).

Art. 35
Conto economico - Allegati
(art. 71, del D.Lgs. 25 febbraio 1995, n. 77)

- I dati relativi al conto economico non rilevabili dalla contabilita finanziaria dovranno
risultare dai seguenti appositi elenchi ad esso allegati:

a) incremento di immobilizzazioni per lavori interni;

) variazioni nelle rimanenze di prodotti in corso di lavorazione;

€) variazioni nelle rimanenze di materie prime e/o beni di consumo;

d) plusvalenze patrimoniali; '

[ -)ﬁminusvalenze patrimoniali;

accantonamento per svalutazione crediti;

&) oneri straordinari.

3 2. ‘I detti prospetti, che dovranno essere costantemente aggiornati, nel loro insieme, vanno a
Costituire elementij integrativi della contabilitd economica.

Art. 36
Prospetto di conciliazione
(art. 71, comma 9, del D.Lgs. 25 febbraio 1995, n. 77)

- I datj relativi al prospetto di conciliazione di cui all’art. 71, comma 9, del D.Lgs. n. 77/1995, non

1
Tilevabil: s .. . : . . . .
! legi?‘lh dalla contabilita finanziaria, dovranno essere rilevati dai seguenti appositi elenchi ad esso
by 1



e s ORI o8 oot

A

'a) elenco dei risconti attivi:
elenco dei ratei passivi;

Art. 37
Sistema di contabilita economica
(art. 74 del D.Lgs. 25 febbraio 1995, n. 77)

18
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CAPO X
CONTO DEL PATRIMONIO - INVENTARI

Art. 38
Conto del patrimonio
(art. 72 del D.Lgs. 25 febbraio 1995, n. 77)

1. I dati relativi al conto del patrimonio non ri
i_ inventari di cui al successivo articolo 45 e dall
- seguenti appositi elenchi ad esso allegati:

’ 1) costi pluriennali capitalizzati;

2) diritti reali su beni di terzi;

3) immobilizzazioni finanziarie:

4) titoli;

5) conti d’ordine;

6) patrimonio finanziario.

levabili dalla contabilita finanziaria e daj registri degli
a contabilita economica, dovranno essere rilevati dai

2. Al conto del patrimonio potranno essere alle

gati altri elenchi ritenuti utili per la pronta lettura del
~ conto medesimo.

Art. 39
Impianto, tenuta e aggiornamento degli inventari

L. Limpianto, la tenuta e I'ag

, giornamento degli inventari sono affidati all’economo comunale che sj
avvale della collaborazione dej

responsabili dei servizi e dei consegnatari dei beni.

Art. 40
Registri dell’inventario

; »l. L’inventario & costituito dai s
- 1) beni demaniali:
?‘ , 2) terreni (patrimonio indisponibile);
; 3) terrenj (patrimonio disponibile):
4) fabbricati (patrimonio indisponibile):
5) fabbricatj (patrimonio disponibile):
6) macchinari, attrezzature e impianti:
7) attrezzature ¢ sistemi informatici;
8) automezzj e motomezzi;
9) mobili e macchine d’ufficio;
10) universalita g beni (patrimonio indisponibile);
11) universalita g beni (patrimonio disponibile):
12) riassunto generale degli inventari.

Ireg
Onta

eguenti registri obbligatori, distinti per:

I1stri di cyj a] comma 1 dov

. ranno contenere ogni elemento utile anche al fine dj consentire la
levazione dei dati rela

tivi-all’ammortamento distintamente per servizio nonché

19




gva‘iibnc dei dati pér Ia compilazione del conto de] patrimonio.

degli inventari, prima dell’us

0, dovranno essere sottoposti alla v
L procedura seguita per la vidi

idimazione da parte ¢
mazione dej registri de] servizio IV,

Art. 41
Consegna dei benj

1. Della consegna dej beni,
 redatto, in duplice copia, apposi
comunale.

I verbali di consegna dovranno essere raccolti e conservatj rispettivamente dall’economo e dal
~consegnatario.

al responsabile de] servizio, dovra essere
onsegnatario, dall’economo e dal segretario

2. Peri beni mobili dovri es
~ dei beni ivi conservati.

Art. 42

1 - 1. Quando il valore dei beni da i

isponde alla fattura da liquidare (ristrutturazioni
- € manutenzioni Straordinarie), i i

- dell’ufficio tecnico comunale con relazione da acquisire aglj
i

Art. 43
Gestione deij beni

] 1. Alla gestion

e dei beni sono
l_a qualifica dj «

Preposti i responsabili dej singoli servizi che a
INCARICATO ¢

ssumono, in tale veste,
ONSEGNATARIO DEI BENTI”.

Art. 44
Aggiornamento dei registrj degli inventarj



| soggetti ad Inventariazione dovranno essere annotati gJ;
gistri degli inventar;. Nessuna liquidazione potra essere fatta in

b 4, Copia di tutti i provvediment; dj liquidazione dj spesa

Per I'acquisto di benj da inventariare dovry
_essere trasmessa all’economo per la conservazione.

Art. 45
e Categorie di benj non inventariabilj

(art. 72, comma 8, del D.Lgs. 25 febbraio 1995, n. 77)

1. Non sono inventariabili, in
seguenti beni:
a) la cancelleria e gli stampati dj ugo corrente;
- b) gli attrezzi in normae dotazione degli automezzi;
- ¢©) gli attrezzj dj lavoro in genere;
£ d)ibeni aventi un co
~ Universalita dej benj.

s 5

ragione della natura di beni di facile consumo o del modico valore, i

Sto unitario dj acquisto inferiore a [, 100.000, esclusi quelli contenuti nella

Art. 46
e Riepilogo.annuale degli inventarj

Art. 47
Beni mobili non registrati
(art. 117, comma 2, del D.Lgs. 25 febbraio 1995, p. 77)
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it CAPO X1 :
REVISIONE ECONOMICO - FINANZIARIA

Art. 48

organo dij revisione - Insediamento
a l, del D.Lgs. 25 febbraio 1995, n. 77)

Funzioni dell’
(art. 105, comm

1. L'organo di revisione svolge le seguenti funzioni-
‘a)‘"attivita di collaborazione con I’organo consiliare, Ia gijunta comunale, il segretario ed ] responsa-
- bile dei servizi finanziari. Nej i @

ioni e proposte tendenti a conseguire efficienza,

produttivit ed economicita della gestione;
1 e) referto all’or, gravi irregolarity dj gestione, con cont
_bompctenti Organi giurisdizi I i ino ipotesi dj responsabilita;

- ) verifiche dj cassa.
~ 2. Lorgano gj
Dell’insediamento, da tenersi alla presenza del Si
dei serviz finanziar;,

) 5 R

P

gl s =l
-

Art. 49
Limiti agli incarichi - Deroga
mma ], de] D.Lgs. 25 febbraio 1995, n. 77)

(art. 104, co

3. L’afﬁdamento dell’incarico di revisore & gy
- alla legge 4 gennaio 1968,
g dell’art,

bordinata alla dichia;azione, resa nelle forme dj cyj
n.15, con la quale il soggetto attesta il rispetto dej limiti di cui al comma 1,
104 de] D.Lgs. 25 febbraio 1995, n. 77.

o
o




Art. 50
Locali e mezzj dell’organo dj revisione
(art. 105, comma 3, del D.Lgs. 25 febbraio 1995, 4. 77)

gano di revisione SOno assegnati i localj ed j mezzi idonei per Jo svolgimento della sua

Art. 51
Cessazione dall’incarico

(art. 101, comma 3/c, del D.Lgs. 25 febbraio 1995, n. 77)

- 2. La cessazione dall’incari

€0 sara dichiarata con deliberazi
tutte le procedure di cuj al suc

one del consiglio comunale osservando
cessivo art. 52.

Art. 52 |
Revoca dall’ufficig - Decadenza - Procedura
(art. 101, comma

2, del D.Lgs. 25 febbraio 1995, n. 77)

2. 11 sindaco, sentito il reg
mezzo raccomandata con ric

ponsabile dei servizj finanziari, contestera i fatti al revisore interessato a
évuta di ritorno, assegnando 10 giomj per le controdeduzjon;.

3. La deliberazione sary notificata all’interessato entro 5 giorni dalla sua adozione.

4.11 consiglio comunale, nella stessa seduta, dara corso ajja sostituzione.

s
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CAPO X11
- CONTROLLO DI GESTIONE

Art. 53
Funzioni de] controllo di gestione
(art. 39 del D.Lgs. 25 febbraio 1995, n. 77)

5. 25 febbraio 1995, n. 77, il
realizzazione degli obiettivi programmati,
= parzialita ed il buon andamento
~ amministrativa,

Art. 54
Processo operativo del controllo dj gestione

e

~_confrontati con gl oby;

R

te nel presentare i datj relativi ai risultati conseguiti
ettivi programmati;
= d) VALUTAZIONE- consiste nella valutaziope dei risultati conseguiti rispetto agli objettjv;
- Programmati dal)’Ene.

Sl

Art.55
Caratteristiche del controllo dj gestione

b) PERIODICITA .
deve consentire,

c) TEMPESTIVITA’:
alla valutazione ed al]

1 ervenire aj
milare che sara istituj 1 ’ ;

i con la massima tempestivita, o, in mancanza,
bili di turt; servizi.

daj responsa|
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Art. 56
. Principi del controllo di gestione

LO DEI COSTL. Il controllo dei costi consiste nella rilevazione e nella
matica dei costi sostenuti dall’Ente in tutte le sue articolazioni, secondo i principi
ita finanziaria ed economica, allo scopo di determinarne la competenza, la responsabilita
estinazione; -~ B

FICIENZA GESTIONALE. I analisi dei costi rilevati & finalizzata alla valutazione del grado
tienza e di economicita dei sistemi gestionali dei servizi. L’efficienza gestionale, pertanto,
tata raffrontando i costi sostenuti ai risultati conseguiti.

FICACIA GESTIONALE. La verifica della efficacia gestionale viene valutata in rapporto al
di raggiungimento degli obiettivi previsti; d) RESPONSABILITA’ (intesa come responsabilita
 attiva). Ogni responsabile di servizio deve avere la possibilita di controllo dell’andamento dei costi in
- modo da poter incidere in maniera significativa sulla loro determinazione.

Art.57
Struttura organizzativa del controllo di gestione

3 AT 4
« La dimensione demografica del Comune non consente la istituzione di una autonoma struttura

7 R
2.;,Ai sensi dell’art. 20, comma 7, secondo periodo, del D.Lgs. 3 febbraio 1993, n. 29,1 attivazione
- del contro]lo di gestione potra essere oggetto di apposita convenzione con enti di dimensionij superiori

- dotati di detta struttura operativa.

| 3. In sede di stipulazione della convenzione di cuj a comma precedente, potranno essere definite,
-~ agli effetti dell’art. 40, comma 1, del D.Lgs. 25 febbraio 1995, n. 77, cadenze diverse da quelle
- previste dal procedente art. 60, comma 1.b, del presente regolamento.

Art. 58
Centri di costo

1. Ai fini organizzativi del controllo di gestione, non istituendo questo comune i centri di costo, il

contr_ollo medesimo & affidato aj responsabili dei singoli servizi come identificati nella pianta organica
del personale dipendente. 7
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: : CAPO X111
- TESORERIA COMUNALE - VERIF ICHE DI CASSA

Art. 59
Affidamento de] servizio di tesoreria - Procedura
(art. 52 de] D.Lgs. 25 febbraio 1995, n. 77)

1. 11 servizio di tesoreria viene affidato a seguito di gar
autorizzate a svolgere I'attivita di cui all’art, 10 de] DLg
_ provincia. _ .
- 2. Ladurata del contratto, di regola, & di anni cinque.

3. Sara osservata la procedura prevista da] regolamento comunale per la disciplina dei contratti.

4. L'affidamento del servizio viene effettuato in base ad una convenzione deliberata dal consiglio

a di licitazione privata fra tutte e banche
s. 1 settembre 1993, n. 385, operanti nella

comunale.
Art. 60
Operazioni di riscossione
(art. 56 del D.Lgs. del 25 febbraio 1995, n. 77)

1. 1_‘modelli necessari per il rilascio delle q
forniti direttamente dal Comune. Il tesoriere

ario del Comune. In questo ultimo caso non potra
richiedere alcun rimborso dj spesa.

2. Le operazioni di riscossione ese
ogni settimana.

Art. 61
Rapporti con il tesoriere

1. I rapporti con il tesoriere comunale sono stabiliti e disciplinati:
regolamenti comunalj e dall’apposita convenzione,

£ 23 Le comunicazionj inerenti la gestione de] bilancio, la situazione dj cassa e le verifiche
sull’andamento delle riscossion: I, ri i

fspettive scritture e registrazi ilizzando strumentazioni informatiche e
relativi supporti magnetici.

dalla legge, dallo statuto, daij

Art. 62
Verifiche di cassa '
(art. 64, comma 2, del D.Lgs. 25 febbraio 1995, n. 77)

1.I Tesponsabile dei servizj finanziari pug eseguire, in qualsiasi momento, verifiche di cassa.

Art. 63

Notifica delle persone autorizzate alla firma
"l. Le generality dei funzionari autorizz
d’incasso e rispettivi elenchj dj trasmissi

ati a sottoscrivere j mandati dj pPagamento, gli ordinativi
2.Con la stessa comunicazione dovry ess

one, sono comunicate da] sindaco al tesoriere.
ere depositata la relativa firma.
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L CAPO X1V
'SERVIZIO DI ECONOMATO AGENTI CONTABILI

Art. 64
Istituzione del servizio dj economato
(Art. 3, comma 7. del D.Lgs. 25 febbraio 1995, n. 77)

istituito, in questo comune

, 1l servizio di economato per la gestione di cassa de
ficio di non rilevante ammontare.

lle spese di

Art. 65
Servizio di Economato

‘d:ato all’economo il pagamento delle seguenti spese:

inute spese correlate a prestazioni, forniture e provviste occorrenti al funzionamento dej servizj
nali di carattere urgente e per le quali il fornitore richiede i

Pagamento a pronta cassa, sino
importo di Lire ..1.00C . 000 oltre LV.A ;

Spese a costo fisso o comunque predeterminato (spese postali, spese per inserzione su] FAL, sulla
tta Ufficiale e sul Bollettino delle Regioni e simili);

¢) spese dipendenti da serviz; di Stato affidati al Comune;
) spese d’urgenza in caso di calamita naturalj;
nticipazioni per le spese di viaggio

e di missione di amministrator; e dipendenti, nei limiti di

Art. 66
Economo

I servizio di economato ¢ affidato al dipendente incaricato che assume la

qualifica di economo e
Ponsabilita dell’agente contabile di diritto.

10 provvedimento, nell’ambito del personale dipendente di

. . - . . ‘
alla sesta, I’incaricato delle funzioni di Economo. |
a gestione alla Giunta Comunale. ‘

Art. 67
£ Anticipazioni




Art. 69
Buoni d’ordine

'ordine dell’Economo devono contenere,

) gli effettj nej confronti di terzj,
lestazione della copertura finanziaria dei,

ai sensj dj legge, per
( SPesa nell’ambito de[]e Somme impegnate con la
liberazione di cui al1"ary gg

Art. 70
Pagament;

Art. 71
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CAPO XV
- Norme finali e transitorie

Art. 72
Leggi ed atti regolamentari

nto non & espressamente previsto dal presente regolamento saranno osservati, in quanto

H lamenti comunali;
b) le leggi ed i regolamenti regionali;
e leggi ed i regolamenti statali vigenti in materia.
i

Art. 73
Entrata in vigore del presente regolamento

presente regolamento entrera in vigore dopo la sua ripubblicazione all’Albn Pretorio
unale con le modalita previste dallo statuto.




' stato ripubblicato all’ Albo Pretorio comunale da]
orni consecutivi;
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